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Az inform6ci6s cinrendelkez6si jo9161 6s az inform5ci6szabadsbgr6l szolo 2011. 6vi CX[. ttirv6ny (a

tov6bbiakban: Info tv.) 6rtelm6ben, mint egy6b onkorm6nyzati adatkezeltinek az adatv6delem 6s

adatbiztons6g rendj6t az alSbbiak szerint szabillyozom:

Ar,r.rr,ANo s RENDELKE ZESEK

l. Aszab|lyzathat|lya

1.1) A szabllyzat szemdlyi hat5lya kiteded a Rikosmente Virosfejleszt6, Virosiizemeltet6,
Kivitelez6, Karbantart6 6s Szolgiltat6 Korlitolt Felel6ss6gii Tfrsasiggal (cegegyzlk szilma:

0l-09-685488 sz6khelye: 1773 Budapest, Gy<ik6r n. 20., tov6bbiakban: T6rsas6g) (tov5bbiakban:

Rdkosmente Kft.) mtnkaviszonyban 5116 munkav6llal6kra, tov6bb6 a megbizflsi szerzcid6ssel

kapcsolatban 6116 szem6lyekre.
1.2) A szabillyzal tilrgyi hatiiya kiterjed a R6kosmente Kft-ben tort6n<i valamennyi iigyintdz6si 6s

iratkezel6si elj 6r6sra.

1.3) A R6kosmente Kft. egy6b szab|lyzatainak rendelkez6sei ir5nyad6ak azzal, hogy az ott nem

r6szletezett, illetoleg szabllyozott k6rd6sekre e szab|lyzat rendelkez6seit kell alkalmazni.

2. fi)r telmez6 rendelkez6sek

irintett;b6rmely inform6ci6 alapj6n azonositott vagy azonosithat6 term6szetes szem6ly;
2.1) adil: az informdci6 megjelen6si form6ja, azaz t6nyek, elkdpzel6sek nem 6rtelmezett, de

ertelmezhetci kozl6si formhja;
2.2) szem6lyes adat.' az eintettre vonatkoz6 b6rmely inform6ci6; (Info tv. 3.S (2) bekezd6s )
2.3) kiiltinleges adat: a szem6lyes adatok ktil<inleges kateg6ri6iba tartoz6 minden adat, azaz a faji

vagy etnikai szdrmazisra, politikai v6lem6nyre, vall6si vagy vil6gn1zeti meggytizod6sre vagy
szakszervezeti tagsSgra utal6 szem6lyes adatok, valamint a genetikai adatok, a term6szetes

szem6lyek egyedi azonosit6s6t c6lz6 biometrikus adatok, az eglszs6gugyi adatok 6s a term6szetes

szem6lyek szexu6lis 6let6re vagy szexu6lis ir6nyultsigira vonatkoz6 szem6lyes adatok, (Info
tv.3.$ (3)

2.4) kdzlrdekii adat: az illlami vagy helyi rinkorm6nyzati feladatot, valamint jogszab6lyban

meghatbrozott egy6b k<izfeladatot ell6t6 szerv yagy szem6ly kezel6sdben l6vci 6s tev6kenys6g6re
vonatkoz6 vagy kozfeladatSnak ell6t5s5val osszefiigg6sben keletkezett, a szem6lyes adat fogalma
al6 nem eso, b6rmilyen m6don vagy form5ban rcigzitett inform6ci6 vagy ismeret, fliggetleniil
kezel6s6nek m6dj6t6l, rinSll6 vagy gytijtem6nyes jelleg6ttil, igy ktilcintisen a hat5sk<irre,

illetdkess6gre, szervezeti fel6pit6sre, szakmai tev6kenys6gre, annak eredm6nyess6g6re is kiterjedo
6rt6kel6s6re, a birtokolt adatfajt6kra 6s a miikrid6st szabilyozo jogszab5lyokra, valamint a

gazd6lkod6sra, a megkcitott szerzod6sekre vonatkoz6 adat (Info tv. 3. $ (5) bekezd6s );
2.5) k6z6rdekb6l nyilvinos adat: a koz6rdekii adat fogalma al6 nem tartoz6 minden olyan adat,

amelynek nyilvSnoss6gra hozatalSt, megismerhettis6get vagy hozzitf6rhettiv6 t6tel6t torv6ny
koz6rdekb<il elrendeli (Info tv.3. S (6) bekezd6s);

2.6) hozziti6rul6s.' az lirntelt akarat6nak rink6ntes, hatirozott 6s megfelelo tbjlkoztat6son alapul6

egy6rtelmti kinyilv6nitdsa, amellyel az lrintett nyilatkozat vagy az akaratitt f6lre6rthetetleniil
kifejez6 m6s magatart6s ritj6n jelzi, hogy beleegyez6s6t adja a r5 vonatkoz6 szemdlyes adatok

kezelflsehez; (Info tv. 3.$ (7) bekezd6s );
2.7) adilkezel1; az a term6szetes vagy jogi szem6ly, illetve jogi szem6lyis6ggel nem rendelkezci

szervezet, aki vagy amely - trirv6nyben vagy az Err6pai Uni6 kotelezo jogi aktusiiban

meghatirozott keretek kozott - <in6ll6an vagy m6sokkal egytitt az adat kezel6s6nek c6lj6t
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meghatinozza, az adatkezel6sre (bele6rtve a felhaszn6lt eszkria) vonatkoz6 dont6seket meghozza
6s v6grehajda,vagy az adatfeldolgoz6valv6grehajtatja; (rnfo tv.3.S (9) bekezd6s );

2'8) adatkezelfls: az alkalmazott elj6r6st6l fiiggetlentil az adatokon vlgzett b6rmely mtivelet yagy a
mriveletek cisszess6ge, igy ktilcintisen gyiijtese, felv6tele, rcigzit6se, rendszerezl,se, t6rolhsa,
megvilltoztat6sa, felhaszn6l5sa, lek6rdez6se, tov6bbit5sa, nyilv6noss 6grahozatala, cisszehangolSsa
vagy osszekapcsol6sa, zirolSsa, ttirl6se 6s megsemmisit6se, valamint az adatok tov6bbi
felhaszndl5s6nak megakad6lyozSsa, f6nyk6p-, hang- vagy k6pfelv6tel k6szit6se, valamint a
szem6ly azonosit6s6ra alkalmas fizikai jellemzcik (pl. ujj- vagy teny6myomat, DNS-minta,
iriszk6p) rcigzit6se; (Info tv.3. S (10) bekezd6s )

2.9) adattovfbbitis.' az adat meghatSrozott harmadik szem6ly szitmtra tcirt6nri hozzdferhetrivd t6tele
(Info tv. 3. $ (1 l) bekezd6s );

2.10) nyilvfnossigra hozatal.' az adatbbrkt szimira t<irt6n6 hozzdfdrhetov6 t6tele (Info tv. 3. g (12)
bekezd6s);

2.77) dattiirl6s.' az adatok felismerhetetlenn6 tdtele oly m6don, hogy a helyreSllit6suk tcjbb6 nem
lehets6ges; (Info tv.3. g (13) bekezd6s )

2.12) a'datmegsemmisit6s.' az adatokat tartalmaz6 adathordoz6 teljes fizlkaimegsemmisit6se;
2.13) adatfeldolgozfs.' az adatkezel6si mtiveletekhez kapcsol6d6 technikai feladatok elv6gz6se,

fi.iggetlentil a mtiveletek v6grehajtisirhoz alkalmazott m6dszert<il 6s eszk<izt6l, valamint az
alkalmaz6s hely6tcil, felt6ve hogy a technikai feladatot az adatokon v6gzik;

2.14) adatfeldolgoz6.' az a termdszetes vagy jogi szem6ly, illetve jogi szem6lyis6ggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely az adatkezeltivel kcitcitt szerzcidese alapj6n - bele6rtve a jogszabily
rendelkez6se alapjSn t<irt6n<i szerz<jd6skrit6st is - adatok feldolgoz6s5tvlgzi;

2.15) adilitllomfny.' az egy nyilvhntartirsban kezelt adatok cisszessdge;
2'16) harmadik szem6ly.' olyan term6szetes vagy jogi szem6ly, illetve jogi szem6lyis6ggel nem

rendelkezci szerYezet, aki vagy amely nem azonos az 6rintettel, az adatkezel<jvel-vagy az
adatfeldolgozoval;

2.17) nilefi titok a gazdasigi tev6kenys6ghez kapcsol6d6 minden olyan t6ny, inform6ci6, megold6s
vagy adat, amelynek nyilv6noss6 gra hozatala, illet6ktelenek 6ltal tort6no megszerz6se vagy
felhasznSl6sa a jogosult ide nem 6rtve a magyar 5llamot - jogszerti penzigyi, gazdasilgi vagy
piaci €rdekeit s6rtend vagy vesz6lyeztetnl,6s amelynek titokban tartSsa 6rdek6ben a jogosuha
sziiks6ges int6zked6seket megtette.

2.18) adminisztrdtor: Az adott prograrma vonatkoz6an a felhaszndl6k 6s jogosults6gok be6llit6s6ra
jogosult 6s kinevezett szem6ly.

3. Atal6nos rendelkez6sek

3.1) Az adatvddelmi szab|lyzat rendelkez6seit minden munkav6llal6 6s szerz<id6ses f6l kriteles
betartani. A szabhlyzat, illetve az adatvldelemre vonatkoz6 jogszab6lyok, egy6b szabSlyzatok
eltiir6sainak az 6rvdnyestil6s6t az tgyvezet<i a bels6 ellencir, az igazgatok, a r6szleg- 6s
csoportvezetok rid 6n ellenrirzi.

3.2) Az igazgat6k, a r6,szleg- 6s a csoportvezetcik szem6lyesen felelnek az irinyitdsuk ald tartozo
szervezeti egys6gn6l a szem6lyes adatok v6delm6nek biztosit6s66rt, melyek a krivetkeziikre
terjednek ki:

3.2.1) A feladat ell6t6sa sorbn az adott szervezeti egysdgndl keletkezett 6s kezelt szem6lyes 6s
kciz6rdekii adatok.

3.2.2)Mbs szervtcil, szervezeti egys6gtril Stvett szem6lyes 6s k<iz6rdeloi adatok.
3.3) Az adatv6delem a R6kosmente Kft. minden szervezeti egysdgdt 6rinto feladat, amely mag1ba

foglalja:
3.3.1) A miiktid6s6hez sztiks6ges inform6ci6k t<irv6nyess6g6nek, alapossiig6nak, pontossilgdnak,

telj ess6g6nek, s6rthetetlens6g6nek biztosit5s6t.
3.3.2) A kezelt adatok meg6v6s6t a jogosulatlanhozziferds, m6dositSs vagy nyilv6noss6grahozatal

ellen.
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3.3.3) A kezelt adatok torl6s6nek, illetve minden fajta ftzikai megsemmistilds6nek,
megsemmisit6s6nek megakad6ly ozis6t.

3.3.4) Az adatkezeliinek az adatkezel6s kcir6ben sz5nd6kosan vagy gondatlanul elkcjvetett illet6ktelen
beavatkoz6st6l, valamint a meggondolatlan int6zked6stol tcirt6nri v6delm6t.

3.4) A R6kosmente Kft. szervezet6ben szemdlyes adat akkor kezelheto, ha

3 .4 .l) akrhoz az 5rintett hozzbjirul, vagy
3.4.2) azt tcirv6ny vagy - torv6ny felhatalmaz6sa alapj6n, az abban meghatbrozott korben helyi

onkorm6nyzat rendelete k<iz6rdeken alapul6 cdlb6l elrendeli.

A nyilv6ntartSs jogszenis6g66rt az igazgat6k, a r6szleg- 6s a csoportvezet<ik fegyelmi 6s

k6rt6rit6si felel<issdggel tartoznak.
3.5) A ktit<inbrizri nyilv6ntart6sokban elektronikusan kezelt adat6llom6nyok v6delme 6rdek6ben

megfelelci technikai megold6ssal biztositani kell, hogy a nyilvdntartSsokban t6rolt adatok

krizvetlentil ne legyenek cisszekapcsolhat6k 6s az 6rintetthez rendelhetok.
3.6) A szem6lyes adat5llom6nyok kezel6se sor6n a szem6lyes adatok vddelm6hez ftnodo jogot 6s az

6rintett szem6lyis6gi jogait - ha t<irvdny kiv6telt nem tesz - az adatkezeleshez f[iz<id<i m5s

6rdekek, ide6rtve a kcizdrdekti adatok nyilv6noss5g6t is, nem s6rthetik.

3.7) Szem6lyes adat V,tzbrolag meghatilrozott c61b61, jog gyakorl6sa 6s kcitelezetts6g teljesit6se

6rdek6ben kezelhetri. Az adatkezel6snek minden szakasz6ban meg kell felelnie az adatkezells
c61j6nak, az adatok felv6tel6nek 6s kezel6s6nek tisZess6gesnek 6s torv6nyesnek kell lennie.

3.8) Csak olyan szem6lyes adat kezelhetri, amely az adatkezel6s c6lj6nak megval6sul5sShoz

elengedhetetlen, a c6l el6r6s6re alkalmas. A szemdlyes adat csak a c6l megval6sul6s5hoz

sziiks6ges m6rt6kben 6s ideig kezelhetti.
3.9) Az adatkezeldsi mtiveleteket fgy kell megtervezni 6s v6grehajtani, hogy az a vonatkoz6

jogszab6lyok alkalmaz6sa sor6n biztositsa az 6rintettek magdnszflrdjinakv6delm6t.

3.10) Az adatkezelo k<iteles a munk6ja sor6n tudom6s6ra jutott tizleti titkot - Az iizleti titok
v6delm6r6l sz6l6 2018 6vi LIV. ttirv6nyben (a tov6bbiakban 2018 dvi LIV rv.) foglaltak
figyelembev6teldvel -, valamint a munk5ltat6ra, illetve a tev6kenys6g6re vonatkoz6 alapvet<i

fontoss6gf inform6ci6kat megcirizni. Ezen trilmenrien sem k<izcilhet illet6ktelen szem6llyel olyan
adatot, amely munkakiire betrilt6s6vel cisszefligg6sben jutott a tudom5s6ra, 6s amelynek kozl6se a

munk6ltat6ra vagy m6s szem6lyre h5tr6nyos k<ivetkezm6nnyel jSrna. A titoktart6s nem te{ed ki a
kriz6rdekti adatok nyilv5noss6g6ra 6s a koz6rdekbtil nyilv6nos adatra vonatkoz6, kiilon
torv6nyben meghatdrozott adatszolg5ltat5si 6s t6j6koztat5si k<itelezetts6gre.

3.11) Aki jogellenes adatkezel6st 6szlel, kciteles azadatkezel<it felsz6litani a jogellenes adatkezel6s

besztintet6s6re, koteles a kcizvetlen vezetot t6j6koztatni a jogellenes magatartSs 6szlel6s6rtjl, a

kezel<i szem6lyrril 6s a kezelt adatok krir6rcil. A kozvetlen vezeto koteles az igyvezetot tili6-
koztatni a jogellenes adatkezel6s felt6r6s6r6l, tov6bb6 k<iteles minden sztiks6ges int6zkeddst
megteruri a jogelleness6g megsztintet6se 6s a jogellenes adatkezells folyt6n bekovetkezti
k6renyhit6s 6s k6relh6rit6s 6rdek6ben.

3.12) A minrisitett adat kezeles6re - a min<isit6si elj5r6st krivetoen - e szabblyzat rendelkezlseit a

ktikin egyedi m6don 6s/vagy utasit6sban foglaltaknak megfelel<ien kell alkalmazni.

3.13) A kciz6rdekti adatok kozzltbtellnek m6dja a R5kosmente Kft. mindenkor hat6lyos ,,A kciz6rdekii
adatok kozzdteteli k<itelezetts6g teljesit6s6nek szab6lyzata" alapjiln tcirt6nik

II. fejezet

AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE

1. Az iigyvezet6

1.1) Kiadja az adatv€delmi 6s adatbiztons6gi szabhlyzatot.
L2) Drint a szeryezeten kivtili karbantart6k szemdlylrol, 6s az adatkarbantart5sra vonatkoz6

szerzod6srcil.
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1.3) Meghatirozza az igazgatok, a rdszleg- 6s a csoportvezetok javaslata alapj6n, a szeryezeten kivtili
szem6ly yary szery Sltal ehlgzendri adatkarbantart6s idcipontj6r6l.

1.4) Ellentirzi az adatkezel6st 6s adatv6delmet, valamint az informatik6t 6rint6 nyilv6ntart6sokat a
belsri ellenrir, az igazgat6k, a r6szleg- 6s a csoportvezetrik rid6n.

1.5) Enged6lyezi valamennyi munkav6llal6 munk6janak elliit6sdhoz sztiks6ges szeryer hozzhferesi
jogosults6g6t.

2. Igazgat6k, r6szleg- 6s csoportv ezetfik

2.1) Ellencirzikaz adat- 6s azadatszolg5ltatSsi nyilvantartds naprak6szs6g6t.
2.2) Meghatdrozz[k az ir6rnyithsuk alatt 6116 szervezeti egys6g adatkezekiinek a hozz6f6r6si

jogosults6gait.
2.3) Koordin6lj6k az adott szewezeti egys6gben dolgoz6 adatkezel<ik tev6kenys6g6t.

3. A rendszergazdaz

A rendszergazda az iigyvezet<i vezet6se alatt:
3 . 1 ) Ell6tj a a s zerzcid6 sben me ghat6rozott rends z er gazdai feladatokat.
3.2) Elliltja az informatikai fejleszt6sekkel, beszerz6sekkel kapcsolatos feladatokat, tigyelve a

beszerz6sek racionalizil6s6ra, kompatibilit6s6ra.
3.3) Szervezi 6s koordinSlja az informatikai munk6t.
3.4) Haszn|latba 6llit6s el<itt ell6tja a szoftverek 6s hardverek rendszerbe Sllitisilt (install6l6sit).
3.5) A szervereken t6rolt adatok vonatkozSs6ban gondoskodik a kezelt adatok jogosulatlan

hozz|f5rlsenek, m6dosit6s6nak, illetcileg gondoskodik a t6rolt adatok megsemmistilds6nek
megakad5lyozdsirol.

3 .6) Elvlgzi a szervereken t6rolt adatok biztons5gi ment6s6t, napl6z6s6t.
3.7) Virusfert6z<itts6g eset6n elvlgzi a fertSzott informatikai eszkoz virusmentesit6s6t.
3.8) Szi.iks6g szerint elliltja a szlmit6gdpek 6s a h|lozat karbantart5s6t, gondoskodik a szerverek

iizemszeri,i mrikrid6 s6rril.
3.9) Ell6tja az igazgatok, a r6'szleg- 6s a csoportvezetcik iiltal az adatkezel6ssel kapcsolatos esetenk6nt

me ghatir ozott fel adatokat.
3.10) Ell6da az informatikai eszk<iz<ik szervizelds6vel kapcsolatos feladatokat, amennyiben

meg.oldhat6 szakszerviz s egit s6ge n6lktil.
3.11) Uzemzavar eset6n elv5gzi az informatikai rendszerek rijrainditisilt, ahil6zat alkalmaz6sainak

6s adatainak a visszatrilt6sdt.
3.12) Folyamatosan tizemelteti a sz6mit6g6pes h6l6zatot.
3.13) Ig6ny eset6n segits6get nyfjt az adatkezekiknek a sz6mit6stechnikai alkalmaz6sok

hasznSlatin|l 6s az adatb6zisok kezel6s6n6l.

4. Az adatkezel6sre feljogositott szem6lyek:

4.1) A jogszab6ly 6ltal felhatalmazott szem6lynek vagy szervezetnek adatot szolgSltat.
4.2) Yezeti az adat-, valamint az adatszolg6ltat6si nyilv6ntart6st.
4.3) Megrirzi a tudom6s5ra jutott adatot.
4.4) Gondoskodik arr6l, hogy az |ltala vezetett nyilv5ntart6s adataihoz illetdktelen szem6ly ne

f6rhessen hozz6, tigyel a nyilv6ntart5s biaons6gos t6rol6s5ra.
4.5) Betartja az adatkezeldsre, adatv6delemre es az adatbiztons5gra vonatkoz6 rendelkez6seket.
4.6) Haladektalanul jelzi a rendszergazdlnak a szfimitdstechnikai eszkriz<ik b6rminemti

meghibdsod6s6t, illet6le g az adatSllom6ny kezelhet<is6g6ben bekrivetkez<i probl6m6t.
4.7) Az adatkezelti koteles a kcizvetlen vezetojlt tij5konatru minden olyan esem6nyr<il az lrintett

hat6s5gok szilmilra, mely esetben rit jogszertitlen adatkezel6sre k6rt6k fel, utasitott6k, illetve a
saj6t rendszer6ben brlrmilyen egy6b illet6ktelen ad,athozzhf1r6st, vagy adatkezel6st tapasztalt.

5. Az adatv6delmi tisztvisel6:
Adatv6delmi ti sztvi s el6 az igyv ezetci vezet6s e alatt :
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5. 1) megismei az 6ltal6nos adatv6delmi rendelet et, villtozhsait folyamatos nyomon k<iveti;
5.2) javaslatot tesz a t6rsas6g adatkezel6si szabdlyzat6nak 6s kapcsolatos teendriinek kidolgoziis6ra,

akt:ualizhlilshra;
5.3) az adatkezel6si nyomtatv6nyok hasznhlathnak 6s a biztons6gos munkahelyi adatkezel6st

figyelemmel kis6ri;
5.4) adatkezel6si incidenseket kivizsg6lja, a hat6s6ggal a kapcsolatot tartja, a vizsgillatokban r6szt

VCSZ;

5 . 5 ) adatkezelesi t6j 6koztat6kat, k6pz6seket szerv ez, megtart;
5.6) elcisegiti az 6rintettet megilletri jogok gyakorliis6t, kivizsg6lja az 6rintettek panaszait 6s

kezdem6nyezi az adatkezekin6l, illetve az adatfeldolgozSndl a pauasz orvosl6s6hoz sziiks6ges
int6zked6sek megt6tel6t.

III. fejezet

NYILVANTARTASI E S ADATS ZOLG ALTATASI ELJARAS

1. Nyilvintartisok kezel6se

1.1) A RSkosmente Kft. valamennyi szervezeti egysdge az 1. mell6kletben felsorolt nyilv6ntart6sokat
vezeti a kezel6s6ben l6vo, illet<ileg a feladat elliltisbhoz sziiks6ges adatokr6l.

1.2) Az adatok nyilv6ntart6sa tcirt6nhet eleklronikusan, illetve papir alapon. Nem t6rolhat6 l6nyeges
adat6llom6ny a szhmit6g6pek saj6t t6rol6in, azok t6rol6sakjzir6lag ahdl6zaton tdrt6nik.

1.3) Az igazgat6k, a r6szleg- 6s a csoportvezetok kezdem6nyezik a szervezeti egys6gn6l vezetett egyes

adat6llom6nyok vonatkozhshban az adatkezelokhozz|f5r6si jogosults6g be6l1it5s6t, m6dosit6s6t,
t<irl6s6t. Az adatfeldolgoz6k hozzlferesi jogosults6gflnak v|ltozlsait az 4. szSmi mell6kletben
me ghattr ozott enged6ly ezo hagy j a j 6v 6.

1.4) Az igazgatok, a r6szleg- 6s a csoportvezetcik a rendszergazdfir|l kezdemdnyezik a szervezeti
egys6gn61 foglalkoztatott adatkezelcik szerver hozzdf1rdsi jogosults6g be6llit6s5t, m6dosit6s5t,
trirl6s6t, melyet az iigyvezetri engeddlyez. Az adatkezelok hozzhflrlsi jogosults6ga az

Informatikai biaonsSgi szab5.ly zatban fo gl altak szerint i g6nyelhetti.

1.5)A sz6mit6g6pes rendszerekhez csakis 6s V,tzilr6lag a rendszergazda ferhet hozz6. Az egyes

programokon beliil, hozzhfdresijogosults6got biztosithat azjogosult felhaszn5l6k r6sz6re, de eza
hozz|flrls nem lehet teljes k<irii.

1.6) A hozzbflresijogok nyilv6ntart5s6ba betekintdsi joggal aztgyvezeto, az llletdkes igazgat6k 6s a

r6szleg- 6s a csoportvezetok, vSltoztatdsi joggalV,tz6r6lagaz illet6kes igazgat6k rendelkeznek.
1.7) A papir alapri adatok, nyilvdntart6sok kezel6s sor6n 6rtelmezheto m6don a fenti pontok szerint

kell elj6mi, azzal a kiv6tellel, hogy a rendszergazd6nak szerepe ez esetben nincs. Az adatok
biztonsdgos kezel6s66rt a munkahelyi vezetri (csoportvezetok, igazgat6k, r6szlegvezettik) a
felel<is.

2. Az rdatszolgiltatfs rendje

2. 1 ) Adat szo I g6ltat6s k6relemre 6s j o gszab6l y alapj 5n tortenhet.

2.2) A k6relemre tcirt6nri adatszolg6ltat6s sz6ban, ir6sban vagy elektronikus riton t<irt6nhet. A sz6ban

t<irt6n<i adatig6nyl6s eset6n az adatszolg6ltatSs adatszolgbltat6st ig6nylti lap itjdn t6rt6nik, melyet
a k6relmez6 tdlt ki (2. mell6klet).

2.3) Az adatszolg6ltat6s ir5nti k6relmeket iktatni kell 6s a 3. mell6kletben meghatirozott form6ban kell
papir alapir 6s elektronikus fton nyilvSntartant azigyvezetoi asszisztenseknek.

2.4) Kozdrdekri adatra 6s kriz6rdekbol nyilv6nos adatra vonatkoz6 adatig6nyl6st az igyvezeton6l kell
eloterjeszteni, az adatszolgSltat6st az igyvezeto 6ltal kijeltilt szervezeti egys6g teljesiti.

2.5) A szem6lyes 6s a kriz6rdekti adat titkoz6se eset6n a szem6lyes adatok v6delm6hez val6 alapjogot
6s a koz6rdekri adatok megismer6sEhez fuzodo alapjogot egym5sra tekintettel kell 6rtelmezni, 6s

mindig a vizsg6lt k6rd6s tfirgybra figyelemmel kell meg6llapitani e k6t alapjog hierarchi6j6t.
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2.6) Amennyiben az adatig6nyl6s jogszerfls6ge, teljesithetris6ge yagy ehhez kapcsol6d6 m6s
kcirtilm6ny vonatkoz6s6ban k6tseg meriil fel, minden adatkezeki koteles az igyvezet<i v6lem6ny6t
kik6mi.

2.7) Az iigyvezetci a k6relem megvizsg6l6s6t kovetcien 3 napon beltil d<int annak teljesithetrislglrol,
illeto le g s egits 6get nyrij t a k6ts 6ges krirtilm6nyek tiszthzishhoz.

2.8) A kciz6rdekti adatok megismer6s6re ir6nyul6 k6relmeket l5 napon beltil, koz6rthetri form6ban a
sztks6ges r6szletez6ssel kell teljesiteni. A jelentris terjedelmii, illetve nagysz6mir adat eset6n az
iigyint6z6si hat6rid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. A hosszabbitisr6l az
6rintettet 6rtesiteni kell ir6sban. A k6relem megtagad5s6t 8 napon beltil indokol6ssal ell6tva kell
kcizolni.

2.9) A k6relmezii az adatszolg6ltat6s teljesit6s6ig k6relm6t b6rmikor visszavonhatja.

2.10) Az adatszolg|ltat5si nyilv6ntartdsb6l minden szervezeti egys6g az elutasitott k6relmekr<il,
valamint az elutasit6s indokair6l minden 6vben janu6r 15. napj6ig cisszesitett jelent6st keszit az
gazdashgi igazgato r6,sz6re. A gazdasdgiigazgat6 a szervezeti egys6gek 6ltal tov6bbitottjelent6st
cisszesiti, 6s janu6r 3 I -6ig tijekoztatja a Nemzeti Adatv6delmi 6s Informdci6szabads6g Hat6s6got.

2.ll)Az adatbetekint6ssel kapcsolatos elj6r6sra az adatszolg6ltatSsi elj6rSs szabillyai 6rtelemszerlien
ir6nyad6k.

2.12)A k6p- 6s hanganyaggal kapcsolatos betekint6sre lehetos6ge csak az ana egy6bk6nt is jogosutt
hat6s6goknak, a torv6ny 6ltal meghatfirozott m6don van. Az adatszolg6ltatSssal kapcsolatban
felmertil6 kolts6gt6rit6s m6rt6k6t az 5. mell6kletben foglaltak szerint kell meg6llapitani.

IV. fejezet

ADATVBDELEM f S AO.ITUZTONSAG

1. Az infrastruktririhoz kapcsol6d6 biztonsdgi int6zked6sek

l.l) Az tigyfelek csak az tigyf6lfogaddsra kijelcilt r6szen tartozkodhatnak folyamatos iigyint6zrii
jelenl6t mellett. Ezeket a helyis6geket az alra jogosult t6voll6te idej6n zirvakelltartani.

1.2) A szerverg6pek t6rolSs6ra szolg6l6 helyis6gbe tort6n6 bel6p6srril, illetve benntart6zkod6sr6l
rendelkez6s a t6rsasdg lnformatikai biAonsdgi szab 6ly zatban tal6lhat6.

1.3) Az adat5llom6ny kezel6s6t v1gz6 tgyintdzl t6voll6te alatt az IBSZ-nek megfelelcien eljhrva
koteles az illet6ktelen adathozz5f6r6s megakad6lyozds6nak megfelelS int6zked6seket elcizetesen
megtenni.
A sz6mit6g6peket az irodahelyis6gekben rigy kell elhelyezni, illetve haszn6lni, hogy a k6pernyrin
megjeleno inform6ci6k ne legyenek l6that6ak illet6ktelen szem6lyek (pl. tigyf6l, stb.) r6sz6re. A
munkav6gz6s sztineteiben a sz6mit6g6pet alaphelyzetbe kell 6llitani rigy, hogy azon informiciok,
dokumentumok ne legyenek l6that6ak.

1.4) Az adatkezelti a saj6t jelszavait koteles titokban tarlari, azt harrnadik f6l szhmdra semmilyen
kortilmdny kcizott 5t nem adhatja. Az adatkezeki jelszav6val elkcjvetett cselekm6ny az adatkezelt\t
terheli. Amennyiben az adatkezelo azt 6szleli, hogy a jelszava illet6ktelen szemdly tudom6s5ra
jutott, koteles jelszav6rtazonnalmegviitoilatni 6s ennekt6ny6t azigyvezetcinekjelenteni.

1.5) Az tigyvezetci, a belsii ellenor, valamint a gazdasigi- 6s a mtiszaki igazgat6 feladatkcir6ben elj6rva
a R6kosmente Kft. valamennyi helyis6g6be jogosult bel6pni, az igyintezds b5rmely folyamat6t
jogosult megtekinteni, b6rmely iratanyagba jogosult betekinteni, amennyiben az Informatikai
biztonsiigi szabhlyzat en<il milsk6pp nem rendelkezik.
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1.6) Az adat6llom6nyok kezel6sdt, t6rol6sht ell6t6 helyisdgek 6s eszkoz<ik kulcsait a jogosult m6g
ideiglenes jelleggel sem adhatja 6t m5s szem6ly rflsz5re.

1.7) A helyis6gek 6s az adattirol6 eszkozok kulcsair6l m5solat csak indokolt esetben, az tgyvezeto
ir6sbeli enged6ly6vel k6szittethet<i. A kulcsm6sol6s t6ny6t 6s a m5solat hasznillathra jogosult
szemdly adatait a kulcsnyilv5ntart5sba be kell vezetni.

1.8) A riaszt6val ellStott helyis6gek iasn6jSt az ijgyintlzo a napi munkavegz6s befejez6sekor iizembe
helyezi. A riaszt6berendez6sek iizemkepess6gdt negyed6vente ellencirizni kell. Az ellen6rz6s
tenyet, valamint eredm6ny6t a kulcsnyilvdntart6 konyvben rogzitlk, al6ir6sukkal hitelesitik.

1.9) A riaszt6berendez6seket lehetris6g szerint szem6lyre sz6l6 jogosults6ggal (k6ddal) kell ell6tni a

nyomon kovethetris6g biztosit6sa 6rdek6ben. A jogosults6gi nyilv6ntart6st a portaszolghlat
naprak6szen vezeti.

1.10) A RSkosmente Kft. helyis6geiben- ktilcinris tekintettel a szilmitog5pes helyis6gekre - a

ttizv6delmi eloir6soknak megfelel<i k6sziilts6gi 6llapotir 6s szdmri ttizolt6-berendez6st kell
elhelyezni. A szerverszob6t ktikin is el kell l6tni ttizv6delmi berendezdssel. A ttizv6delmi
berendez6sek biztositds66rt 6s arurak iizemkdpessEg66rt atlizvldelmi felelcis gondoskodik.

i.1 1) A R6kosmente Kft. helyis6geiben minden sz6mit5stechnikai 6s az informatikihoz kapcsol6d6
berendezdst a napi munka befejez6s6vel ki kell kapcsolni, a t5pegys6get 6ramtalanitani kell. A
szerverg6pek kiz6r6lag sztiks6g eset6n kapcsolhat6k ki, errol a felhaszn5l6kat eltizetesen
6rtesiteni kell.

l.l2) Az infrastruktrir6hoz kapcsol6d6 biztons5gi int6zked6seket a szemllyi vlltozhsok sor6n

naprak6szen aktualiz6lni kell.

2. A hardverfllomdnyhoz kapcsol6d6 biztons6gi int6zked6sek

2.1) A sz6mit6stechnikai berendez6sek hasznilathra elscisorban annak kezel<ije, t6voll6te eset6n a

szewezeti egys6g munkat6rsai, illetve a rendszergazda jogosultak. A szerverek kezel6s6re

l<tzir6lag a rendszergazda jogosult, annak iizemeltet6s66rt, illet6legizembiilons6gS6rt felekis.
2.2) A R6kosmente Kft. 6llom6ny6ban 16v<i valamennyi sz6mit6stechnikai berendez6srol technikai

hStt6rnyilv6ntart6st (g6p-, szerver- 6s szoftvernyilv6ntart6s) kell vezetni. Valamennyi hardver
berendez6s mtiszaki 6llapot6r6l, annak v6ltozisdr6l, 6tkonhgur5l6s6r6l nyilv5ntart6st kell vezetri.
A technikai h6tt6rnyilv6ntart5st naprak6szen a rendszergazda vezetl a lelt5myilv6ntart6st a

Lelt6ro z6si szab 6ly zat szerint kell 6tvezetni.
2.3) A R5kosmente Kft. belsri hil6zat6n t.jzirolag a hivatal 6llom6ny5ba tartoz6 sz6mitSstechnikai

eszkoz - hardver, szoftver - haszn6lhat6. Idegen szSmit5stechnikai eszkoz (pl. saj6t tablet) az

Informatikai biztonsdgi szabblyzatban foglaltak szerint lehet iizembe 6llitani, haszn6lni.
2.4) A R6kosmente Kft. rillom6ny6ba tartoz6 szdmit6stechnikai eszkoz a tdrsas6g telephelyein kivtil

nem haszn5lhat6, azt kivinni tilos. E rendelkez6s nem vonatkozik a hordozhat6 sz6mit6stechnikai
eszkcizcikre (pl. notebook), illetve az eload5sok megtart6sAhoz iglnyelt informatikai eszkcizcikre,
azonban csaki s az BSZ-nek me gfeleloen.

2.5) Ahardver 6s szoftver elemek rendszerbe Sllitisbtktzir6lag a rendszergazda jogosult elvegezni.
2.6) A sz6mit6stechnikai rendszerben keletkezo izemzavar eset6n - az adatkezelo a hiba, illetve a

ttinetek megjekil6s6vel 6rtesiti az igyvezetii titkrirs6g6t. A nem a R6kosmente Kft. 6ltal
iizemeltetett szerverek 6s szolg6ltat6sok meghibdsod6sSt a rendszergazda jelzi a szolg6ltat6 fel6.

2.7) A hardver eszkcizok karbantart6sdt, - kiv6ve a ktilcin szakcdg 6ltal izemeltetett g6peket -
meghibSsodSsok javit5s6t a rendszergazda folyamatosan vegzi. Ameruryiben a javit6s helyben
nem lehets6ges, a hib6s eszkoa szakszeryizbe kell kiildeni.

3. A szoftverekhez kapcsol6d6 biztons6gi int6zked6sek

3.1) Szoftver installSci6tkizdrolag a rendszergazdavegezhet a teljes informatikai rendszerben.
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3.2) A R6kosmente Kft. helyis6geiben install6lt valamennyi szoftvert nyilv6n kell tanani. A
nyilvilntarths naprak6sz vezet€,s66rt a rendszergazda a felel6s.

3.3) A R6kosmente Kft. kezel6s6ben l6vci szervereken tilrolt adatSllom6nyokr6l Informatikai
biztons6gi szab|lyzatban foglaltak szerint rendszeresen biztons6gi ment6seket kell kdsziteni.

3.4) A R6kosmente Kft. 6ltal beszerzett szoftver termdkek kjzilrolag a tSrsasSg lelt6r6ban
nyilv6ntartott eszkozcikre telepithetriek, azokat harmadik szem6ly rlszdre 6tadni tilos.

3.5) Az adatkarbantartSst az adat5llom6ny kezel<ije folyamatosan l6tja el. Az 6rintett adat6llom6ny
kezel6j e feleki s az Sltala kezelt adat6llom6ny naprak6szs6g66rt.

3.6) Azigyvezeto, az igazgat6k- 6s a rendszergazdajavaslat5ra - sztiks6g eset6n - killsri cegetyary
szem6lyt is megbizhat egyes adat6llom6nyok karbantartds6val. Ennek keretein beliil meg kell
hatilrozni azt a szemdlyt vagy szem6lyeket, akinek/akiknek a jelenl6tdben elvlgezheto az
adat5llom6ny karbantart6sa.

3.7) A sz6mit6g6pes programok, szoftverek kezel6s6ben,hasznillatdban a rendszergazda ig6ny eset6n
segits6get nytjt az adatkezel<ik rlszdre, rij programok eset6n oktat6st kell megszervezni a
felhaszn6l6k rdszdre.

4. Adathordozfil<hoz, dokumentumokhoz kapcsol6d6 v6delmi int6zked6sek

4.1) A R6kosmente Kft. informatikai rendszeren mag6njellegii anyagok t6rol6sa tilos.
4.2) katanyagr6l m6solat csak a feladatk<ir ell6t6s6val risszefi.igg6sben 6s csak az indokolt

p6ld6nysz6mban k6szitheto. A hib6s, felhaszn5latlan m6solatok megsemmisites6rdl azonnal
gondoskodni kell.

4.3) A papir alapri adathordoz6k megrirz6se a R6kosmente Kft. Sz5mviteli politik6ja, a Sz6mlarendje
6s a Selejtezesiszabdlyzata ide vonatkoz6 rendelkez6sei szerint tort6nik.

4.4) Az adathordoz6 (iratanyag), illettileg egyes adatokszervezeti egys6gek k<iz<itti Stadisa az erntet
igazgatolreszleg- vagy csoportvezetri enged6lye alapj6n tort6nik. Csak a feladatkor ell6tis6hoz
sztiks6ges adat 6tadSsa enged6lyezheto. Az adat (iratanyag, adathordoz6) 6tv€tel6t al5ir6ssal kell
igazolni.

4.5) A R6kosmente Kft. helyis6gibtil nem vihet<i ki iratanyag m6g ideiglenes jelleggel sem a
feladatkrir ellStSs6val cisszefi.igg<i hivatalos elj6rSsok kiv6tel6vel. Leselejtezett iratanyag olvashat6
form5ban csak a megsemmisit<i helyre val6 szilllitiskor kertilhetkj az 6ptiletekb<il. Az elsz6llit6s
zirt j 6rmib en, kis6rettel tort6nhet.

4.6) A haszn5latba kertil<i valamennyi bdlyegzot - kiad5s elott - nyilv6ntart6sba kell venni a
haszn6latrajogosult nev6nek 6s beosztSs6nak feltiintet6s6vel es az Stvltelt al6ir6ssal igazolni kell.
A bllyegzo beszerz6seket az illet6kes igazgato enged6lyezi, a beszerzlssel 6s a nyilvdntarl6si
elj6r6ssal kapcsolatos feladatokat a titk5rs5g lSda el.

4.7) A b6lyegztiket folyamatosan zSrt helyen kell t6rolni, m6g ideiglenes jelleggel sem hagyhat6 nyilt
helyen, illetve feltigyelet n6lkiil. Abllyegzoket csak az arra jogosult hasznSlhada.

4.8) A bllyegzo, haszn|latbra nem jogosult mds szem6ly rlszlre m6g ideiglenes jelleggel sem adhat6
6t, ennek megszeg6s6ert es az ebb<il ered<i k5rok6rt a b€lyegzo hasznillatdrajogosult szem6ly
telj es felekiss6ggel tartozik.

4.9) Abllyegzo - a hivatalos elj6rSsok kiv6tel6vel - a c6g telephelyeirril nem vihetri ki. A hivatalos
eljSr6sok alatt abllyegzo hasznhlatillrt, illet<ileg az eljdris v1ge*svel annak visszasz6llitAsSlrt az
elj616 szem6ly telj es feleloss6ggel tartozik.

V. fejezet

A FELUcyELoBtzorrsAGI UrEsnrxrl (A TovABBTAKBAN: rn Urnsy
KAPCSOLATOS IRATAIIYAG KEZELESERE VONATKOZ6 TUTON SZABALYOK

1) A feliigyel6 bizotts6gi jegyztiktinyveket egys6gesen, nyilv5ntartva kell kezelni.
2) A feltigyel<i bizotts6g jegyztiktinyveit az iigyvezetrii titkSrsigigyvezetoi asszisztense tartja nyilv6n,

illetve kezeli az ezzel kapcsolatos iratanyagot.
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3) A feltigyelij bizotts6gi jegyzokonyvekbe trirt6n<i betekintds - az abb6l tort6nii adatszolg6ltat6s -
eset6n a feliigyeki bizotts6g elnok6t 6s a tulajdonost azonnali hat6llyal 6rtesiteni kell.

4) A koz6rdekii adat 6s kriz6rdekbril nyilv6nos adat megismer6sdnek lehetcis6g6t biztositani kell.

E szabiiyzat2022. m6jus l6-6n l6p hattiyba,6rv6nyes visszavon6sAigvagy m6dosit6s6ig.

Budapest, 2022. m|jus 12.

Rikosmente Virosfejleszt6si, Virosiizemeltet6,
Karbantartri 6s Szolg6ltat6

Korl6tolt Feleldss69fi Tirsas6g
iigyvezet6: Feh6r Kdroly
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1. mell6klet

Rdkosmente KfL sryrvexeti egtsdgeiben vezetett
nyilvdntartdsok

Ugyvezet6i titkirsig:

Feltigyelci bizotts6g j egyz<ik<inyvei
Iktat6s, iigyirat-nyilv6ntartds
Szerzod6sek, meg6llapod6sok
Belsri szab6lyzatok
Jogi iigyek nyilv6ntart6sa
K6pviseki testiileti hatiirozatok
C6gadatok, alapit6 okirat, al6ir6si cimp6ld6ny

Ingatlankezel6si csoport:

Tdrsash6zak albet6tesi/tulajdonosi adatok, analitikus nyilvdntartdsok
Krizriskolts6 g pdnzigyi nyilv6ntart6sai
T6rsashSzi bankszSml6k, kezel6sek 6s nyilv6ntart6sok
Hat6s6gi ellenorzdsek
Onkorm6nyzati b 6rlem6nyek
B6rlem6nyellen<irz6sek j egyzcik<inyvei

M{iszaki igazgatilshg:

Araj 6nlatok, megrendel6sek
Miiszaki felm6r6sek
Felm6r6si napl6k, mtiszaki 6tad6s-6tv6teli jegyzrikrinyvek
Kozbeszerz6si dokument6ci6k
Munkalapok
Szabviinyoss6gi dokument6ci6k 6s szabv6nyosit6si jegyz<ikrinyvek, tanrisitv6nyok
Mtiszaki tervek, tervdokument6ci6k
Enged6lyek
Energetikai statisztik6k
Krizmti sz6ml6k nyilv6ntart6sa, kontir napl6k vezet6se

Gazdas 6 gi lgrzgtt6sig:

Adatszolg6ltat6si nyilv5ntart6s
Be6rkezett sz6m16k 6s az elozetesen felsz6mitott Sltal6nos fogalmi ad6 nyilv6ntart5sa
Szigoru sz6mad6sri nyomtatvSnyok nyilv5ntartSsa
Elsz6mol6sra kiadott cisszegek nyilvdntart6sa
Reprezent5ci6s kiad6sok nyilvdntart5sa
Bankszdmla-szerzcid6sek nyilvdntart6sa
Banki egyenlegk<izki nyilv6ntart5sa
Sz6mlakivonatok nyilvSntart6sa
Kcinyvel6shez kapcsol6d6 nyilv6ntart6sok (szakfeladatonkdnt, frikrinyvi sz5monk6nt, bank- p€nnfir,

vegyes napl6, p6nzforg. helyesbitri)
C6ltSmogat5s
A15ir5s bej elent6sek nyilv6ntartSsa
Beruh5z6si statisZika
Fej leszt6si-fehij it6si kiad6sok nyilv6ntartdsa
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Munk6ltat6i k<ilcscin n6v szerinti nyilv6ntart6sa
Analitikus nyilvSntart6s a t6rsas6g ingatlan- 6s egy6b vagyon6r6l
Nyilv6ntart6s a vagyot rdszletftzet6s mellett tiirt6nri iltruhilzis|val (6rt6kesit6s6vel), illetve a

rdszletfizetls mellett t<irt6nci egy6b hasznositSsr6l
G6pek, g6pj 6rmiivek, 6 s e szk<i zok nyi lv6ntartris a

Nyilv6ntart6s a beruh6z5sokr6l, fehijit5sokr6l (szerzrid6sek 6s sz6mlSk nyilv6ntartSsa)

Bels6 Ellen6rz6si:

Nyilv6ntart6s a bels<i ellencirz6si jelent6sben tett meg5llapit6sokr6l, javaslatokr6l, az int6zked6si
tervekr6l 6s ezek v6grehajt6sSr6l
Nyilv6ntart6 s az elv 5gzett bel so ellen<irz6sekrtil

Szem6lytigyi 6s Munkaer6-gazd6lkodis :

MunkavSllal6i nyilv6ntart6s
Adatszolg6ltat6si nyilv6ntart6s
Munka- es pihen<iidci nyilv6ntart6sa
Szabads6gok nyilv6ntart6sa
Havi v5ltozdsjelent6s (beteg6llom6ny)
B 6rkartonok, b6rszSmfej t6sek
Utnyilv6ntart6s

Informatika:

Jogosults6gok
Sz6mit6g6pek, kieg6szitcik 6s szoftverek nyilv6ntart5sa

Fej le szt6 si igrzgrt6sig:

Proj ektmenedzsment nyilv6ntart6sai
TSmogat5si szerzcidesek
TervdokumentSci6k
Ellencirz6si napl6k, j e gyzrik<inyvek

Sport r6szleg:

Vend6g adatok
Belsri szab6lyzatok
E gytittmtikod6si (sport- 6s besz6llit6i)szerz<id6sek
Vizs g6lati j e gyziiktinyvek

Int6zm6nytizemeltet6si r6szleg

Hat6s6gi ellentirz6sek
Int6zm6nyi (mtikod6si) adatok
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2. mell6klet

Adatszolgdltat6st ig6nyl6 lap

Ig6nylri szervezet, szem6ly neve:

Ig6nylri szerv ezet vezetrij 6nek neve, beos zt6sa :

Ig6nyki cime:

Ig6nyl<i telefonsz6ma:

Ig6nyl6s idripontja:

Az adatszolgSltat6s k6rt m6dja:

- lev6lben postacim:

- faxon faxsz6m:

- on-line e-mailcim:

Ig6nyl6s, adatfelhaszn6l6s cdlj a:

Adatig6nyl 6s j o galapj a, kapcsol6d6 dokumentumok felsorol6 sa :

Ig6nyelt adatok fajt|j a (szem6lyes, k<i z6rdelai) :

A k6rt adatok.

Kijelentem, hogy a rendelkez6semre bocs6tott adatokat Vjzdrolag az adatigenyl6s c6ljinak megfeleloen
haszn6lom fel, az adatv6delemre vonatkoz6 jogszab6lyokat mindenkor megtartom.

Adatig6nyki al6irdsa

A k6rt adatok ....... szdmri mell6kletekben kiadhat6k.

Adatszolg5ltat6s idripontja: .

Adatszolg6ltat6st telj esit<i szem6ly:

Enged6lyez6s id<ipontja: .. .. . ..

Enged6lyezo al6ir6sa:

(igazgato I r 6szl eg- va gy c s oport v ezet6)
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Az
adatszolg6ltat6s

idopontja

AZ
adatszolg6ltat6s

t ig6nyl<i
szem6ly

-szervezet
megjelol6se

AZ
adatszolg6ltatSs

jogalapja

AZ
adatszolg5ltat6s

c6lja
(csak

szem6lyes
adatszolg6ltat6s

eset6n)

AZ
adatszolg6ltat6s

fajtaja,
k6rt adatok

AZ
adatszolg6ltat5s

m6dja
(lev61, fax,

on-line)

AZ
adatszolg5ltat6s

t igdnylti
olvashat6
al6irhsa

(szem6lyes
adatig6nyl6s

eset6n)

AZ
adatszolg6ltat6s
elutasitSs6nak

indoka

AZ
adatszolg6ltat6s

t teljesitci
szem6ly

AZ
adatszol96ltat6st

enged6lyezci

3. mell6klet
Szem6lyes 6s ktiz6rdekii adatok adatszolgiltat6si nyilvintartisa

Megiegvz6s: Koz6rdekti adatokra vonatkoz6 adatszolg5ltat6s eset6n a nyilv6ntart6st 6rtelemszerien kell alkalmazni
Adatbetekint6s eset6n az adatszolg6ltatdsi nyilvSntartSst 6rtelemszeriien kell alkalmazni.

t3lt3



l4

4. mell6klet

Az adminisztriltorok 6s thozz{f6r6si jogosultsfgot enged6lyez6 szem6lyek listija

Program elnevez6se Program tartalma Enged6lvez6 Adminisztritor
TQTATO lktat6program Ugyvezet<i iigyvezetrii asszisztens
RLB-60 kettris
ktinywitel

Krinyvelti program Gazdasiryi igazgato konyveki

RLB-60 szhmlLzo Szdml5z6 6s

k6szletnyilvdntart6 program
Gazdasigi igazgat6 p6nzt6ros

Net-H6z I6rsash6zi krinyvelci
program

lngatlankezel6si csoportvezetci ingatlankezel6si konyvel<i

R6kosmente Kft.
Mobilapp

Mobiltelefon applik6ci6 Ugyvezetci lgyv ezetoi asszisztens

www.rakosmentekft.
hu

R6kosmente Kft. weboldala Ugyvezet0 ;zerztidott partner

Ierc Mtiszaki igazgat6 magas6pit6si- e1<ik6szitri 6s

mtivezetci
Electra Banki termin6l (OTP

netbank)
Gazdashgi igazgato k<inyvel<i

Araj 6nl at kE szito p-o gium
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Az adatszolgiltatissal kapcsolatban felmerii16 ktilts6gt6rit6s m6rt6ke

5. mell6klet

Papiralapri dokumentum digit5lis form6ban
tcirt6nrj szolg6ltat6sa (scennel6s)
Papiralapri dokumentum fekete/feh6r f6nym6sol6sa
Papiralapir dokumentum szines fenym5sol6sa
CD* anyag5ra
DVD* anyagira
Elektronikus adatkiild6s/feltolt6s (ekizetes scennel6s n6lktil)

155 Ft/oldal
245 Ftloldal
495 Ftloldal
320 Ft/db
s00 Ft/db
180 FI/GB**

*A nagyobb terjedelmii anyagok (pl. k6p vagy hanganyag) szolg6ltatilsa eset6n az eltlr(5 adathordoz6 eszkoz
6r6t - amennyiben magasabb - ktilcin kell megfizetni.

** Minden megkezdett GB-i adatmennyis6g ut5n.


